
ส ำนักปลัด อบต.  

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับเอกสาร การจัดท าแผนพัฒนาสามปี 

การจัดท าร่างข้อบัญญัติ การจัดท าทะเบียนสมาชิกสภาอบต. และคณะผู้บริหาร การด าเนินการตามนโยบาย

ของรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม การให้ค าปรึกษาหน้าที่และความรับผิดชอบการปกครองบังคับ

บัญชาพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้าง การบริหารงานบุคคลของอบต. ทั้งหมด การด าเนินการเกี่ยวกับการ

อนุญาตตา่ง ๆ และการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคม เกี่ยวกับการสังคมเคราะห์ การส่งเสริมการเกษตร การ

อนุรักษ์แหล่งน้ า และป่าไม้ การให้ค าปรึกษาแนะน าและตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคมและ ปฏิบัติ

หนา้ที่อื่นที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งสว่นราชการภายใน ออกเป็น 7 งาน คือ 

งานกิจการสภา 

งานบริหารงานทั่วไป  

-  งานสารบรรณ 

-  งานการเจ้าหน้าที่ 

-  งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 

-  งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 

-  งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผดิชอบ 

 งานนโยบายและแผน 

-  งานนโยบายและแผน 

-  งานวิชาการ 

-  งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 

-  งานงบประมาณ 

-  งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 

งานกฎหมายและคดี 

-  งานกฎหมายและคดี 

-  งานร้องเรียน  รอ้งทุกข์  และ 

   อุทธรณ์ 

-  งานข้อบัญญัติและระเบียบ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

-  งานอ านวยการ 

-  งานป้องกัน 



-  งานช่วยเหลือฟื้นฟู 

       -  งานกู้ภัย 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

-  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 

-  งานส่งเสริมสุขภาพและ 

   สาธารณสุข 

-  งานรักษาความสะอาด 

งานการศกึษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม 

-  งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 

-  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

-  งานศาสนาและวัฒนธรรม 

งานพัฒนาชุมชน 

-  งานสังคมสงเคราะห์ 

-  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

       -  งานส่งเสริมอาชีพและสตรี 

 
 

 


