
ขอบเขตของการให้บริการ

คู่มือสําหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘

งานที่ให้บริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

หน่วยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลนาไหม อําเภอบ้านดุง จังหวัดอุดรธานี

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียวกัน

หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง

กฎหมายท่ีให้อํานาจ

การอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและทีี่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป

พื้นที่ให้บริการ ท้องถิ่น

กฎหมาย / ข้อกําหนด/ระเบียบ

ที่ระบุระยะเวลาในการดําเนินการ

ของงานบริการ

-

กลุ่มผู้ใช้บริการ ประชาชนในเขตตําบลนาไหม

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ องค์การ บริหารส่วน

ตําบลนาไหม อําเภอบ้านดุง จังหวัดอุดรธานี

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่

เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.

เวลาพักเท่ียง : ๑๒.๐๐ – 13.00 น.



หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

- ๒ -

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและทีี่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่

ในการรับชําระภาษีโรงเรีือนและที่ดิน จากทรีัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลีูกสร้างอย่างอีื่น ๆ และที่ดินทีใ่ช้

ตอ่เนื่องกีับโรงเรีือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอีื่นนัี้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงืี่อนไข ดังนี้

๑. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาล ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี

๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒)

๓. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์

๔. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาลตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี

(ภ.ร.ด.๘)

๕. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาลรับชําระภาษี ( เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระ

ภายในกําหนดเวลา)

๖. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีท่ี

เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด จะต้องชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฏหมายกําหนด

๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น ได้

ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งเจ้าของ ทรัพย์สินทราบ

ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.๙)

๘. กรณีคํขอหรีือรายการประกอบการพีิจารณาไมี่ถูกตี้องหรีือไมี่ครบถ้วน และไมี่อาจแกี้ไขเพีิ่มเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /

หลักฐานรี่วมกีัน พรี้อมกําหนดระยะเวลาให้ผีู้ยื่นคํขอดําเนินการแกี้ไข/เพีิ่มเตีิม หากผูี้ยื่นคําขอ

ไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา

๙. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแก้ไขคําขอ หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว

๑๐.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน

๑๑.จะมีีการแจ้งผลการพีิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วีัน นับแต่วันที่พีิจารณาแล้วเสร็จ



ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

ค่าธรรมเนียม

- ๓ -

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการให้บริการ
ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงานที่

รับผิดชอบ

๑. การตรวจเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒ ) เพื่อให้พนักงาน เจ้าหน้าที่

ตรวจสอบเอกสาร

๓ นาที กองคลัง

องค์การบริหาร

ส่วนตําบลนาไหม

๒. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการประเมินภาษี

ให้เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี

๓๐ วีัน กองคลัง
องค์การบริหาร
ส่วนตําบลนาไหม

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๓๐ วัน

๑. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๒. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๓. หลักฐานแสดงกรรมสิทธี์โรงเรือนและที่ดินพร้อมสําเนา เชี่น ฉโนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือ

สัญญาซื้อขายหรือให้โรงเรือน จํานวน ๑ ชุด

๔. หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสําเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่มหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร จํานวน ๑ ชุด ๕.

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๖. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน ) จํานวน ๑ ฉบับ

ตามราคาค่าเช่ามาตรฐานกลางเฉลี่ยต่อตารางเมตร (ต่อเดือน)




