
ขอบเขตของการให้บริการ

คู่มือสําหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘

งานที่ให้บริการ การรับชําระภาษีป้าย

หน่วยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลนาไหม อําเภอบ้านดุง จังหวัดอุดรธานี

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียวกัน

หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง

กฎหมายท่ีให้อํานาจ

การอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง

พรบ.ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป

พื้นที่ให้บริการ ท้องถิ่น

กฎหมาย / ข้อกําหนด/ระเบียบ

ที่ระบุระยะเวลาในการดําเนินการ

ของงานบริการ

-

กลุ่มผู้ใช้บริการ ประชาชนในเขตตําบลนาไหม ท่ีจดทะเบียนและมีป้ายร้านค้า

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาไหม อําเภอบ้านดุง จังหวัดอุดรธานี

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่

เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.

เวลาพักเท่ียง : ๑๒.๐๐ – 13.00 น.
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน มีหน้าที่ในการรับ

ชําระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้้อ หรือเครื่องหมายที้่ใช้เพื้่อการประกอบการค้้าหร้ือประกอบกิจการอ้ื่น หรือ

โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้

๑. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาล ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี

๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)

๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม

๔. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาลตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี

ป้าย (ภ.ป.๓)

๕. องค์การบริหารส่วนตําบลนาตาลรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษี ภายใน

กําหนดเวลา)

๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน ) ต้อง

ชําระเงินเพ่ิมด้วย

๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน

๘. กรณีคํขอหร้ือรายการประกอบการพ้ิจารณาไม้่ถูกต้้องหร้ือไม้่ครบถ้วน และไม้่อาจแก้้ไขเพ้ิ่มเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /

หลักฐานรว่มก้ัน พร้้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้้ยื่นคํขอดําเนินการแก้้ไข/เพ้ิ่มเต้ิม หากผู้้ยื่นคําขอ

ไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา

๙. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแก้ไขคําขอ หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว

๑๐.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน

๑๑.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้ว

เสร็จตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
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ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการให้บริการ
ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงานที่

รับผิดชอบ

๑. การตรวจเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย

(ภ.ป.๑) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ

ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน

๔ นาที กองคลัง

องค์การบริหาร

ส่วนตําบลนาไหม

๒. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ

ป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)

และแจ้งการประเมินภาษี

๔ นาที กองคลัง
องค์การบริหาร
ส่วนตําบลนาไหม

๓. การพิจารณา เจ้าของป้ายชําระภาษี ๕ นาที กองคลัง
องค์การบริหาร
ส่วนตําบลนาไหม

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๕ นาที

๑. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๒. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๓. แผนผ้ังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอ้ียดเกี่ยวกับป้าย ว้ัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง

๔. หลักฐานการประกอบกิจการ เช้่น สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนาทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียน

ภาษมีู้ลค่าเพ้ิ่ม จํานวน ๑ ชุด

๕. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา จํานวน ๑ ชุด

๖. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี ) จํานวน ๑ ชุด

๗. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน ) จํานวน ๑ ฉบับ
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ค่าธรรมเนียม

๑. การคํานวณพื้นท่ีป้าย ป้ายที่มีขอบเขตพ้ืนท่ีกําหนดได้ คือ กว้าง x ยาว ท่ีสุดของป้าย

๒. ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกําหนดได้ ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยู่ริมสุดเป็นขอบเขต


